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РЕГЛАМЕНТ
О ПОРЯДКе ОргаЕиЗации и проведения мероприятий в рамках предоставлепия усJryг

по показу спектаклей, концертов и концертных программ, иных зрелищных программ
государственным бюджетным учреждением Республики Коми

<<НаЦИОнальпыЙ му3ыкально-драматический театр Республики Коми>>
l. Общие положения
1.1. Настоящий кРегламент о порядке организации и проведения мероприятий в рамках

предостаВления услуг по показУ спектаклей (TeaTpa;lbHbTx постановок), концертов и
концертньD( прогрilп{м, иньD( зрелищньш прогрilмм государственным бюджетным
УчрежДением РеспУблики Коми кНациона.пьный музыкt}льно-дрtlN{атический театр
республики Коми> (далее Регламент) реглаrчrентирует деятельность государственного
бЮДЖетного учреждения Республики Коми <Национальный музыкально-драI\4атический
ТеаТР РеСпУблики Коми> (да:rее - Театр) по организации и проведению услуг по покtву
СПеКТаКлеЙ (театральных постановок), концертов и концертньtх программ, иных зрелищных
програп{м (далее - Мероприятия), в том числе в рамках выполнения государственного
задания.

1.2. В настоящем Положении определяются:
оЩели и задачи Мероприятий;
о Виды Мероприятий, проводимых Театром;
о Показатели, харЕктеризующие объем и (или) качество государственной услуги
о Порядок организации и проведения Мероприятий;
о Порядок учета и отчетности о проведенньгх Мероприятиях;
о Мониторинг и контроль за выполнением государственного задания.
1.З. .Щопускается разработка отдельньж положений, не противоречащих настоящему

документу для конкретных Мероприятий.
1.4. Категории потребителей государственной услуги: физические и юридические лица

независимо от возрастной, социальной, национа:rьной и религиозной принадлежности.

2. Щели и задачи Мероприятий
2.1. Мероприятия проводятся в целях

о формирования и удовлетворения потребностей населения Республики Коми в
сценическом искусстве;

о содеЙствия проведению государственноЙ политики, направленноЙ на достоЙное
развитие коми народа, сохранение и рtr}витие коми языка, обычаев, традиционной
культуры;

о развития театрrшьного искусства kttк вида искусства и социt}льного института;
. пропаганда достижений коми и других национальньtх культур в других регионах

страны и за рубежом;
. ре€шизации прав каждого человека на приобщение к культурным ценностям;
О СОЗДаНИЯ УсловиЙ дJuI роста профессионttльного мастерства и преемственности

артистической школы Учрежления.



2.2. Основными задачами явJuIются

о улучшение качества проводимьж Мероприятий
о формирование и удовлетворение потребности зритеJuI в сценическом искУССТВе

о создание и показ высокохудожественньж произведений

о международное и межрегионtшьное сотрудничество в области культуры

о расширение репертуарной политики Театра.

3. Виды Мероприятий, проводимых Театром и источники их финансирования
В palvlкax выполнения государственного задания Театр организует и проВоДиТ

след}.ющие Мероприятия:
3.1. Спектакли (театральные постановки), конuерты и концертные программы, иные

зрелищные мероприятия, театральные экскурсии, театрализованные маркетинговые акции,

направленные на привлечение зрителя, созданные Театром.

3.2. ФестиваJIьные и гастрольные проекты, осуществляемые при поддержке гранТОВ

Министерства культуры Российской Фелерачии, Министерства культуры, ТУРиЗМа И

архивного дела Республики Коми, по поручению Главы Республики Коми или инЬШ

источников, рaврешенньtх законодательством Российской Федераuии и РеспУблики КОМИ.

3.3. Иные мероприятия художественно-творческого характера в соотВетстВии С

уставной деятельностью Театра.

Источниками финансирования данньгх мероприятий являются :

- субсидии на выполнение государственного задания;

- субсидии на иные цели, в том числе грантов Главы Республики Коми и Правительства

Республики Коми;
- за счет финансовой поддержки проектов в области театрuIьно-кОнчеРТНОЙ

деятельности, в том числе на условиях софинансирования из федерального бюджета и иных

источников;
_ за счет иных источников, разрешенньж законодательством Российской ФедеРаЦИИ и

Республики Коми,
- прИ поддержке грантоВ Министерства культуры Российской Федерации,

министерства культуры, туризма и архивного дела Республики Комио по поручению Главы

Республики Коми или иньrх источников, рtврешенных законодательством РоссийскоЙ

Федерации и Республики Коми

4. Порядок оргацизации и проведения Мероприятий
Порядок организации и проведения Мероприятий включает следуюЩие этапы:

4.1. Издание прикЕва о проведении Мероприятия,
4.2. Составление плапа подготовки и проведения Мероприятия.

4.3. Организация работы по юридическому сопровождению Мероприятия,

4.4.Составление предварительного финансово-экономического обоснования На

проведение Мероприятия; далее - составление финансового отчета о расходовании среДСТВ.

4. 5. Организация материально-технического обеспечения МероприЯТИЯ,

4.6. Подготовка Мероприятия (репетиции, организационных мероприЯТИЙ)

4,7. Проведение реклtlмной кампании и обеспечение информационной поДдерЖКИ

Мероприятия.
4.8. Реализация билетов на Мероприятие (через билетную кассу Театра, через

уполномоченных предстtшителей, с помощью системы электронной пролажи бИЛеТОВ).



4.9, Художественное оформление и техническое сопровождение Мероприятия;

4. 10. Ддминисц)ативное сопровождение и обеспечение общественного порядка.

4. 1 1. Учет результатов проведения Мероприятия.

5. Порядок учета и отчетности о проведенных Мероприятиях
с целью провеления мониторинга выполнения государственного задания по оказанию

государстВенной услугИ по показУ спектаклей (театра.пьНьIх постановок) Театр осуществляет

учет проведенньш Мероприятий.
5.1. В Театре применяются два вида учета:
оКоличественный учет, связанный с объемом выполненных услуг (количество

Мероприятий, колиtIество зрителей, которое указывается в соответствии с ДанныМИ О

проданньD( билетах, полученный доход);
о Качественныii rIет, связанный с оценкой уровня удовлетворенности зритеJUI

проводимыми Мероприятиями.

5.2. Отчет по птогам проведенных мероприятий предусматривает:

1). Количественный учет
К локум eHTillvl количественного учета относятся :

о отчет о продаже билетов;
о Сводный отчет о продalке билетов на мероприятие;

о Кассовый отчет;

о Акт о совместном проведении мероприятия;

о Справка о проведении мероприятия.

По каждому проведенному мероприятию формируются:
обилетным кассиром - <<своdньtй оmчеm о проdахсе бшлеmов на меропрuяmао) u

<kaccoBbtil оmчеm> с применением данньгх Ккт, сформированньrх системой интернет

(quicktickets);
. администратором театра коmчеm о проdшrcе бu.пеmов>> исходя из данных,

сформированньгх ККТ.
не позднее 3-его дня после проведения Мероприятия на стационаре и не позднее 5-ого дня-
при проведении Мероприятий на гастролях (выезлах) отчеты передаются в бухгалтерию

Театра для проверки и обработки.

Ежемесячно, не позднее 5-го дня месяца, следующего за отчетным, на основании

сводного отчета билетного кассира о продаже билетов формируется отчет <lоmчеm по

показаmа.яJ|l zосуdарсmвенно?о заdанuя в рврве меропрuяmuй, зрumеля u выручкш) с

нарастающим итогом (Приложение 2).

В оmчеmе по показаmелям zocyDapcmBeъHo?o заdанuя ведется учет по след},ющим

позициям: период проведения, наименование мероприятия, количество проданньIх билетов,

выручка от продажи билетов. ,щополнительно справочно составляется оmчеm о

реuлuзованньlх бuлеmах льzоmной каmеzорuu зрumелей; dеmскuх спекmамей u

колuчесmва зрumелей; меропрuяmuй, провоdtu,tьtх сmороннuмu орzанuтацuялrа на

плоulаdке Теаmра с укOзанuеJуa колuчесmва зрumелей; суммь, вьrручкu оm проOасtсu

сопуmсmвуюлцлlх mоваров; выручкu оm уаry? по прокаmу кульm. uнвенmаря; колачесmва u

суммы проdанньtж бtшеmов на эксlЕрсuu.
по окончании отчетного года оmчеmы по показаmашjl zосуdарсmвенноaо заdанuя

сшивается в Журнал. Страничы Журна.гlа нумеруются, прошнуровыв.lются и скрепляются

печатью с указанием количества страниц журнала. ответственность за достоверность,

своевременность и полноту данньгх в отчетах объемньtх (колuчесmвенньtх) показаmелей

несут: кассир билетньпци касса},lи, начаJIьник отдела прода}к и организации зриТеЛЯ.



2). Качественный учет
С целью оценки удовлетворенности качеством оказания услуги по показу Мероприятий

организуются и проводятся опросы населения.
К материалаN,l и докуNrентtlп{ качественного 1чёта относятся все материалы и

документы, сопровождающие ход подготовки и проведения конкретньтх Мероприятий:
_ отзывы зрителей,
- рецензии и отзывы в Сми,
_ результаты экспертньIх оценок,
- результаты опроса по незtlвисимой оценке качества услуг среди населения,
- фото- и видеоматериЕlлы,
_ спрtlвки по итогап,l проверок и т.п.

5.3. Отчёт об исполненип государственного задания.
l) Порялок и форма предоставления отчёта определяется нормативно-правовыми

акТаIчlи Министерства культуры, туризма и архивного дела Республики Коми.
2) Отчет об исполнении государственного задания представляется ежеквартально в

министерство культуры, туризма и архивного дела Республики Коми.
3) В отчете о выполнении государственного задания укЕLзывается информация по

выполненнып,r МероприJIтияМ (с учетом всех форм: драма, этно-мюзикл, музыкзlльн€UI драма,
поэтический вечер, комедии, музыкtшьные комедии, мюзикJIы, водевили, оперы, ск€lзки,
абонементные уроки, иные театрЕUIьно-зрелищные мероприятия (театрализованный концерт,
сборный концерт, театрatльный <капустник) и т.п.) из одного и более актов покЕванпые на
стационаре, гастролях и выезде).

4) Качество государственной услуги, опредеJUIется удовлетворенностью качеством
оказываемых услуг на местном и республиканском уровне.

5) К показатеJIям, характерИзующиМ сведениЯ выполняемых работ (создание
спектаклей) относятся:

- качоство работы;
- объем работы.
Качество работы определяется по открытости и доступности информаuии об

rIреждении культуры на персональном сайте Театра.
объем работы определяется количеством новьгх И капитtlльно-возобновленньrх

постановок малой и большой формы.

5.4. В ОТчет о выполненпи государственного задания включtlются:
5.4.1. По позиции кСведения о фактических достижениях показателей,

характеризующих объем государственной услуги>:
5.4.1.1. ПО ПОКaВаТелю <Показатель объема государственной ус-туги), учитываются

зрители, посетившие:
. ПОстановки текущего репертуара по театральным билетаlr.t, в том числе со l00%

льготой: }rастники ВОВ; труженики тьша; инваJIиды I, II, III групп инвалидности;
ДеТИ-ИнВtUIиды; дети-сироты и дети, остilвшиеся без попечениrI родителей и
нttходящиеся в детских домах и школttх-интернатах; многодетные семьи, при условии
Заключения соглашениrI о взаимном сотрудничестве на безвозмездной основе между
Театром и rrреждением, к которому прикреплены соответствующие категории
граждан (основание: Закон от 05.04.2005 г Jtlb 31-РЗ).

. ПОстановки, созданные Театром за счет субсидий на выполнение государственного
задания.



о Постtlновки, созданные Театром за счет субсилий на иные цели, в том числе грантов
Главы Республики Коми и Правительства Республики Коми, а также других грантов
и конкурсов.

ПО СПеКтаклям, пост€lвленным за счет субсидий на иные цели, вводится понятие

|t <Премьерный показ>. В отчет по государственному заданию не включается первый
У показ спектакJш. В дальнейшем, после вкпючения спектакIIя в текущий репертуар,

дflнные по нему вкJIючаются в отчет по государственному заданию.

. Постановки, созданные Театром засчет финансовой поддержки проектов в области
театрально-концертной деятельности, в том числе на условиях софинансирования из

федерального бюджета.

. Постановки, созданные Театром за счет иных источников, рчlзрешенных
законодательством Российской Фелерачии и Ресгlублики Коми.

. Фестивальные и гастрольные проекты с участием Театра на сторонних сценических
площадках, проводимые при поддержке грантов Министерства культуры Российской
Федерации и иньD( источников, рtврешенньtх законодательством Российской
Федерации и Республики Коми, на основании Справки о количестве зрителей,
посетивших мероприятия, вьцанной сторонней (принимающей) организацией.

. Мероприятия, приуроченные к торжественным датап,I и проводимые Театром по
поручению Главы Республики Коми, его зzlN,Iестителей, министра культуры, туризма и
архивного дела Республики Коми, в том числе организация и проведение
мероприятий, включенньгх в План ocHoBHbIx республиканских мероприятий
Министерства культуры, туризма и архивного дела Республики Коми, в том числе
осуществляемых на безвозмездной основе, за искJIючением мероприятий,
осуществленных за счет субсидий на иные цели.

. Иные мероприятия художественно-творческого характера, созданные Театром в
соответствии с уставной деятельностью.

5,4.2. В Отчет о выполнении государственного задания по позиции кСведения о
выполняемых работах> по показателю, харчжтеризующему объем работы, вкJIюч€lются новые
/ капитально-возобновленные постановки :

о созданные Театром за счет субсидий на выполнение государственного задания,
. создtlнные Театром засч9т иных источников, разрешенных законодательством

Российской Федерации и Республики Коми, за искJIючением мероприятий,
поставленных при поддержке Гранта Главы Республики Коми,

Новые постановки, вкJIючаемые в государственное задание, предварительно
согласовываются с учредителем - Министерством культуры, туризма и архивного дела
Республики Коми.

5.4.3. В качестве приложения к годовому отчету об исполнении государственного
задания составляется полробнruI пояснительнм записка о деятельности Театра за год.

6. Мониторинг и контроль выполнения государственного задания
6.1. Внутренний контроль выполпения покчLзателей государственного задания Театра

проводится директором, главным бухга-штером, зчlIчIестителем главного бргалтера,
начальником отдела продаж и организации зритеJUI.

6.2. Внугренний контроль выполнения показателей государственного задания
подразделяется:



- на оперативный контроль, на предмет выявления проблемньгх фактов и жалоб
касающиХся качестВа услуГ по пок€u}У спектаклей (театральных постановок);

- на анализ проводимьD( Мероприятий;
- по итогам промежуточного контроля, fiреждение вносит изменения в

государственное задание по согласованию с Учредителем;
_ на итоговый контроль по результатам отчетного года.
6.3. ГлавНый бу<гаЛтер, замеСтитель главного бухга_lrтера, начаJIьник отдела продаж и

организации зритеJuI, осуществляющие мониторинг и контроль вьшолнения показателей
государственного задания отвечают:

- за полноту и своевременность представления ежеквартальной отчетности об
исполнении государственного задания;

- полноту И своевременность предоставления отчетности по итогап{ отчетного
финансового года и ее соответствия требованиям к отчетности об исполнении
государственного задания;

6.4. Мониторинг вьшолнения государственного задания осуществляется пугем
проведения анаJIиза ежеквартальной И годовой отчетности на предмет выполнения
показателей характеризующих :

- объем оказанных государственных услуг;
- качество оказанных государственных услуг;
- объем выполненной работы;
- качество выполнения работы.
6.5. Контроль выполнения показателей госуларственного задания Театра обеспечивает

начальник отдела пРодаж и организации зритеJUI.
6.6. Текущий контроль производится на стадии вьшолнения показателей

государственного задания зilN,Iестителем главного бухгалтера, начаJIьником отдела продаж и
организации зрителя, билетным кассиром, ведущим специ€L.Iистом по маркетингу в части
правильности предоставления отчетньD( данных по показателям государственньгх услуг и
показатеJuIм выполнения работ.

6.7. Ежемесячно на основании оmчеmа по показаmелм, zocydapcmпeшHo?o заdанuя
начulьнuком оmdела проlаuс u ор?анuзацuu зрumеля осуществляется анализ выполнения
показателей государственного 3адания, разрабатываются мероприятия по повышению
эффективности деятельности театра с целью повышения качества и расширения спектра
государственных услуг, ок€вываемых театром, проводится контроль за полнотой и
правильностью формирования показателей выполнения государственного задания
поквартально и по году.

6.8. Конечной целью мониторинга и KoHTpoJUI за выполнением государственного
задания является повышение качества государственных услуг, а также достижение
оптимальныХ показателеЙ государственного задания и повышение эффективности его
выполнения.


