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(приложение)

РЕГЛАМЕНТ
оПоряДкеорганиЗациииПроВеДенияМероПриятийВраМках

предоставления услуг по показу спектаклейо концертов и концеirтных

программ, и иных зрелищных программ государственным бюджетным

учреждением Республики Коми <<национальный музыкально-

драматический театр Республики Коми>>

1. Общие положения
1.1. Настоящий <<Регламент о порядке организации и проведени,I

МероПриятий в раМкаХ ПреДосТаВЛения УслУГ По ПоказУ спекТаклей (театрrtлЬных =

постановок), концертов и концертных программ, иных зрелищных программ

государственным бюджетным учреждением Республики коми <<национ€tпьный

музык€tльно-драматический театр Республики Коми>> (далее - Регламент)

регламентирует деятельность государственного бюджетного учреждени,I

Республики Коми ((НационаJIьный музыкаJIьно-драматический театр

Республики Коми>> (далее _ гБУ РК (НМДт рь) по организации и проведению

услуг по пок€tзу спектаклей (театр€Lльных постановок), концертов и концертных

программ, иных зрелищных программ (далее - Мероприятия), в том числе в

рамках выполнения государственного задания.

|.2. В настоящем Положении определяются:

.Щели и задачи Мероприятиit;

услуги;
. Порядок организации и проведения Мероприятий;

.порядок учета и отчетности о проведенных Мероприятиях;

.мониторинг и контроль за выполнением государственного задания.

1.3. Щопускается разработка отдельных положений, не tIротиворечащих

настоящему документу для конкретных Мероприятий,

|.4. Категории потребителей
юридические лица независимо от

репигиозной принадлежно сти.

2. I|ели и задачи Мероприятий
2.1. Мероприятия проводятся в целях

. форм"ро"u"- и удовлетворения потребностей населения Республики

государственной услуги: физические
возрастной, социальной, национ€Lльной

и
и

Коми в сценическом искусстве;



. содействия проведению государственной политики, направленной на

достойное рzlзвитие коми народа, сохранение и р€ввитие коми языка, обычаев,
традиционной культуры;

о р€ввития театраJIьного искусства как вида искусства и соци€tльного
института;

о пропагандадостижений коми и других национаJIьных культур в других
регионах страны и за рубежом;

о ро€tлизации прав каждого человека на приобщение к культурным
ценностям;

о создания условий для роста профессион€tJIьного мастерства и
преемственности артистической школы Учреждения.

2.2. Основными задачами являются
. улr{шение качества проводимых Мероприятий;
оформирование и удовлетворение потребности зрителя в сценическом

искусстве;
. создание и показ высокохудожественных произведений;

о мождународное и межрегиональное сотрудничество в области кулътуры;

о расширение репертуарной политики Театра.

3. Виды Мероприятийо проводимых ГБУ РК (НМДТ РК> и источники
их финансирования

В рамках выполнения государственного задания ГБУ РК (НМДТ РК)
организует и проводит следующие Мероприятия:.

3.1. Спектакли (театралъные постановки), концерты и концертные

программы, иные зрелищные мероприятия, театрЕLльные экскурсии,

театр€tлизованные маркетинговые акции, направленные на IIривлечение зрителя,

созданные ГБУ РК (НМДТ РК).
3.2. ФестиваJIьные и гастрольные проекты, осуществляемые rrри поддержке

грантов Министерства культуры Российской Федерации, МинистерстВа

кулътуры и архивного дела Республики Коми, по порrIению Главы РеспУблики

Коми или иных источников, разрешенных законодательством Российской

Федерации и Республики Коми.
З.З. Иные мероприятия художественно-творческого характера в

соответствии с уставной деятельностью ГБУ РК (НМДТ РК).
Источниками финансирования данных мероприrIтий являются :

- субсидии на выполнение государственного заданияi

- субсидии на иные цели, в том числе грантов Главы Ресгryблики КОМИ И

Правительства Ресгryблики Коми ;

- за счеТ финансоВой поддержки проектов в области театр€шьно-концертной

деятельности, в тоМ числе на условиях софинансирования из федер€Lльного

бюджета и иных источников;



- за счет иных источников, разрешенных законодательством Российской

Федерации и Республики Коми.

- при поддержке грантов Министерства культуры Российской Федерации,

Министерства культуры и архивного дела Республики Коми, по порrIению

главы Республики Коми или иных источников, разрешенных законодательством

Российской Федер ации и Республики Коми

4. Порядок оргаЕизации и проведения Мероприятий

порядок организации и проведения Мероприятий включает следующие

этапы:
4 . ! . 14з дание прик€tз а о проведении Меропри ятия,

4.2. Составление плана подготовки и проведения Мероприятия.

4. З . Орган изатJияработы по юридическому сопровождению Мероприятия,

4.4. Составление предварительного финансово-экономического :

обоснования на проведение Мероприятия; даJIее - составление финансовогоч

отчета о расходовании средств.

4. 5 . Организация материаJIьно-технического обеспечения Меро гIриятия,

4. 6. ПодГотовка Меропри ятия (репетиции, организационных мероприятий),

4.7. Проведение рекламной кампании и обеспечение информационной

поддержки Мероп риятия.
4.8. Реализация билетов на Мероприятие (через билетную кассу Театра,

через уполномоченных представителей, с помощъю системы электронной

продажи билетов).

4.9. Художественное оформление И техническое сопровождение

Мероприятия;
4.10. Ддминистративное сопровождение и обеспечение общественного

порядка.
4.| | . Учет резупътатов проведения Меропри ятия,

5. Порядок учета и отчетности о проведенных Мероприятиях

с целъю проведения мониторинга выполнения государственного задания по

ок€ванию государственной услуги по rrок€lзу спектаклей (театральных

постаноВок) Театр осуществляет учет проведенных Меропри,Iтий,

5.1. В Театре применяются два вида учета:
оКоличественный yIeT, связанный с объемом выгIолненных услуг

(количество Мероприятий, количество зрителей, которое ук€lзывается в

соответсТвии С даннымИ о продаНных билетах, fiолученный доход);

о Качественный учет, связанный с оценкой ypoBHlI удовлетворенности

зрителя проводимыми Мероприятиями.

5.2. Отчет по итогам проведенных мероприятий предусматривает:

1). КоличеJтЕ9дцыид9r-/
к документам количественного учета относятся:

\ \



оотчет о продаже билетов;

.сводный отчет о продаже бипетов на мероприятие;

оАкт о совместном проведении мероrrриятияi

оСправка о гIроведении меропри,Iтия;

По каждому проведенному мероприятию формируются:

обилетным кассиром - <<своdньlй оmчеm о проdамсе бшеmов на

меропрuяm|lе)), сформированных системой интернет (quicktickets); кОmчеm о

проdшмсе балlеmов)> с применением данных ккт,
оадминистратором театра (уполномоченным) коmчеm о проdамсе

бшlеmов) исходя из данных, сформированных ккт,

не позднее 3-его дня после 11роведения Мероприятия на стационаре и не позднее

5-ого дня - при проведении Меропри ятий на гастролях (выездах) отчеты

передаются в ГКУ РК (ЦОД)) для проверки и обработки,

Ежемесячно, не позднее )_го дня мсU,{ца, uJlgлJдJl|\vlv _

основании сводных отчетов билетного кассира о продаже билетов формируетоя
дня месяца, следующего отчетным,5-го

отчет <<оmчеm по покOзаmелям zocydapcmBeHшozo заdшнuя в разрезе

меропраяmuй, зрumеля u вьlручкш),

в оmчеmе по покuзаmелям zocydapcmBeHщozo заdанuя ведется )лIет по

следующим позициям: период проведения, наименование мероприятия,

количество проданных билетов, выручка от продажи билетов, .щополнительно

справочно составляется оmчеm о решluзованньlх бuлеmах в разрезе месmu

opourdrnu" (нч сmацuонаре, Zuсmролях u вьлезdе); dеmскuх u взросль,х

спекmшнlей1 о колччесmве зрumелей на высmuвкuх, масmер-кпассах,

экскурсuях ч dpyzux меропрuяmuях: колччесmво меропрuяmuй, провоduмьlх

сmороннuJуrч орzанuзuцuямч на плоtцаDке Теаmра с укuзuнuем колuчесmва

зрumапей; cyMMbl вьlручкч оm проdа)tсч сопуmсmвуюLцлм mовшров; вьlручкu оm

услуz по прокаmу кульm, Инвенmаря,

по оконч анииотчетного года оmчеmы по показаmелям zocydapcmBeHHoao

заdанuя сшивается в журнал. Страницы ЖУРНаЛа НУМеРУЮТСЯ,

прошнуровывают ся И скрепляются печатью с указанием количества страниц

журнаJIа. ответстВенностЬ за достоВерность' своевреМенностЪ и поJIIIоТу даннъIх

в отчетах объемньtх (колччесmвенньlх) показаmелей несут: кассир билетной

кассы, начЕLJIъник отдела продаж и обслуживания зритепей,

2). Качественный учет
с целью оценки удовлетворенности качеством оказания услуги по показу

МероприятиЙорГаниЗУЮТсяиПроВоДяТсяоПросынасепения.
КматериаЛаМиДокУМенТаМкаЧесТВенНоГоУтётаоТносяТсяВсеМаТериаJIы

ИДокУМенТы,сопроВожДаЮщиехоДпоДГоТоВкиИПроВеДенияконкреТных
Мероприятиiт,.

- отзывы зрителей;

- рецензии и отзывы в СМИ;



- результаты экспертных

населениrI;

. оценок;

по независимой оценке, качества услуг среди

- фото- и видеоматериаJIы;

- справки по итогам проверок и т,п,

5.3. отчёт об исполнении государственного задания.

1) Порядок и форма предоставления отчёта определяется нормативно-

правовыми актами Министерства культуры и архивного дела Республики Коми,

2) отчет об исполнении государственного задания представляется

ежекварт€lJIьно в Министерство культуры и архивного дела Республики Коми,

государственного задания указывается3) В отчете о выполнении государс,1,13gннulu 5алаrLуD| JI\фDrDФчlч,д

информация по выполненным Мероприятиям (с учетом всех форм: Драма, этно-
в

МЮЗикл, МУЗыкаJIЬная ДраМа, ПоЭТиЧеский ВеЧер, коМеДии, МУЗыкZLJIъные -'-

комедии, мюзиклы, водевили, оперы, сказки, абонементные уроки, иные 9

театр€Lльно-зрелищные меропри ятия (театрализованный концерт, сборныЙ

концерт, театрztлъный (капустнию), выставка, мастер_класс, экскурсия и т,п,) из

одного и более актов показанные на стационаре, гастроJIях и выезде),

4) Качество государственной услуги, определяется удовлетворенностью

качеством ок€вываемых услуг на местном и республиканском уровне,

5) к показателям, характеризующим сведения выполняемых

(создание спектаклей) относятся :

работ

- качество работы;
- объем работы.
Качество работы определяется по открытости и достугIности информации

об 1лrреЖдениИ культуры на персоналъном сайте Театра.
И каПиТаJIъНо- r--,объем работы оrrределяется количеством новых

возобновленных постановок малой и болъшой формы

5.4. В отчет о выполнеЕии государственного задания включаются:

5.4.1. По позиции ((Сведения о фактических достижениях показателей,

характеризующих объем государственной услуги) :

5.4.1.1. по показателю ((ПоказатеJIъ объема госуДаРСТВеННОЙ УСЛУГИ)),

учитываются зрители, посетившие :

. Постановки текущего репертуара по театраlrьным билетам, в том числе на

льготой основе: участники вов, локальных войн и Сво; труженики тыла;

инвапиды I, II, III групп инваJIидности, дети-инв€tпиды, дети-сироты и дети,

оставшиеся без попечения родителей и находящиеся в детских домах и школах-

интернатах; многодетные семъи, при условии заключени,I соглашения о

взаимном сотрудни;естве на безвозмездной основе между гБУ РК (НМДТ Рк)

и учреждением, к которому прикреплены соответствующие категории граждан

(оЬнЬвание: закон от 05 апрепя 2005 г J\Гs 31-РЗ), а также На ОСНОВаНИИ СПРаВКИ,



v

подтверждающеи посещение от Таких )л{реждений; по пригласителъным
билетам.

. Постановки, созданные ГБУ РК (НVIДТ Рк) за сЧеТ субсидпй на

выполнение государственного задания.

. Постановки, созданные ГБУ РК кНМДТ РК> за счет субсидий на иные

цели, в том числе грантов Главы Республики Коми и Правительства Республики
Коми, а также других грантов и конкурсов.

По спектаклям, fIоставленным за счет субсидий на иные цели, ВВОДИТСЯ

понятие <<Премьерный пок€в). в отчет tIо государственному заданию не

включается первый показ сrrектакля. В дальнейшем, после включения спектакля

в текущий репертуар, данные rто нему включаются в отчет по государственному
заданию.

. Постановки, созданные ГБУ Рк кНМЩТ Рк) за счеТ финансовой
поддержки проектов в области театрально-концертной деятельности, в том числе

на условиях софинансирования из федерального бюджета.

. Постановки, созданные ГБУ Рк (НМДТ РК>> за счет иных истоЧникоВ,

разрешенных законодательством Российской Федер ации и РеспублИки Коми.

. Фестивалъные и гастролъные проекты с участием ГБУ РК (НМДТ РК>> На

сторонниХ сценическиХ площадках, проводимые при поддержке Iрантов
Министерства культуры Российской Федерации и иных ИСТОЧНИКОВ,

разрешенных законодательством Российской Федерации и РеспубJIики Коми, на

основании Справки о коJIичестве зрителей, rrосетивших мероприrIтиrI, выданной

сторонней (принимающей) организацией.

.Мероприятиц приуроченные к торжественным датам и проводимые гБу
Рк (НМДТ РК) rrо порrIениЮ Главы Республики Коми, его заместителей,

министра культуры и архивного дела Республики Коми, в том числе организация

и проведение мероприятий, включенных в План основных республиканских
мероприятийминистерства культуры и архивного дела Республики Коми, в том
числе осуществляемых на безвозмездной основе, за исключением мероприятий,

осуществленных за счет субсидий на иные цели.

. Иные меропри ятияхудожественно-творческого характера, соЗДаННЫе ГБУ
РК кНМЩТ РК) в соответствии с уставной деятельностъю.

5.4.2. В Отчет о выполнении государственного задания по ПоЗиЦИИ

<<Сведения о выполняемых работах> по пок€lзателю, характеризующему объем

работы, включаются новые / капитаJIьно-возобновленные посТанОВКИ :

о СоЗДоННЫ9 гБУ рк (НМДТ РК) за счет субсидий на выполнение

го судар ственно го задания,

/
/



. созданные гБу рк (НМДТ РЬ За СЧеТ ИНЫХ ИСТОЧНИКОВ' РаЗРеШеННЪIХ

законодат"п".ruо, российской Б.д"р ациии Республики КОМИ, За ИСКЛЮЧеНИеМ

мероприятий, поставJIенных "р" "Ьооержке 
Гранта Главы Республики Коми,

НовыепостаноВки,ВкJIючаеМыеВГосУДарсТВенноеЗаДание'ПреДВариТеЛъНо
согJIасоВываются с учредителем - Министерством куJIътуры и архивного депа

","1Т;-"ý"ж;естве приложения к годовому отчету ": :::::::":
государственного задания составJIяется подробная пояснительная записка о

деятельности ГБУ РК (НМДТ РК>> за год,

6.МониторингиконтрольВыПоЛнениягосУДарсТВенНогоЗаДания
6.1.ВнУтреннийконТроJIъВыполненияпоказателейГосУДарсТВенного

задания гБу рк онмдт Ёю проводится директором, начаJIьником отдела

продаж и обслуживаниязритепей осударстВеННОГО ,..
6.2. Внутренний контроль выполнения показателеи г

,uоЧu'liiГ#lНТff;онтроль, 
на предмет выявпения ПРОбЛеМНЫХ фаКТОВ И

жалоб касающихся качества услуг по показу спектаклей (театральных

постановок);
- на анаJIиз проводимых Мероприятии;

-поитоГаМпроМеЖУТоЧноГоконТроJIя,УЧрежДениеВносиТиЗМененияВ
государственное задание по согJIасованию с Учредителем;

- на итоговый контропь по резулътатам отчетного ,о|lл___

6.3 . началъник отдела rrродuо. и обслуж ивания зрителей, осуществляющии

мониторинг иконтролъ выполнениrI показателеЙ государСтвенногО заданиЯ

отвечают:
-ЗаПолноТУисВоеВреМенносТъпреДсТаВJIенияежекВарТалънойоТчеТносТи

об исполнении государственного задания; 
лаrтлmттллттл ттл Iлтога,]

-ПопноТУИсВоеВреМенносТЬпреДосТаВЛенияоТЧетносТипоиТоГаМ\l

отчетного финансового года и ее соответствия требованиям к отчетности о0

исполнении государственного задания'

6.4. Мониторинг выполнения государственного задания осуществляется

путем проведен ия анаJIиза ежеквартаJIъной и годовой отчетности на предмет

ВыПолненияпокаЗаТелей,характериЗУЮЩих:
- объем оказанных государственных усЛУГ;

- качество оказанных государственных услуг;

- объем выполненной работы;

- качество выпопнения работы,

6.5. Контролъ выполнения показателей государственного задания гБу рк

(НМДТ РК> обеспечивает начаJIъник отдела продаж и обслуживания зрителей,

6.6. Текущий контроJIъ производится на стадии выполнения показателей

государственного задания начаJIьником отдела продаж и обспуживания

зрителей, билетным кассиром, в части правипьности предоставпениJI отчетных

данных по показателям государственных услуг и показателям выпоJIнения работ,



заоанuя нач(uaьнuком оmdела

осуществJIяется анаJIиз выIIолнения

обслуаtсuванuя зраmелей

государственного задания,

6.7. Ежемесячно на основ ании оmчеmа по показаmелям zосуDuрсmвенноZо

разрабатываются мероприrIтиrI по повышению эффективности деятельности

формирования показателей выполнения государственного задания поквартаJIьно

и по году.
6.8. Конечной целью мониторинга и контроля за выполнением

государственного заданияявляется повышение качества государственных услуг,

а также достижение оптимаJIьных показатепей государственного задания и

повышение эффективности его выполнения,

'-:/

-g

проduJtс u

показателеи

театра с целью повышения качества и

услуг, ок€вываемых театром, проводитая
расширения спектра государственных

контроль за попнотой и правипьностью

,


